Sukladno ¢€lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 i1 114/22) i
¢lanku 21. stavku 1.to¢.1.al.5. Statuta Kulturno informativnog centra (nadalje: Centar, Urbroj:
77/2023 od 10. veljace 2023.g. i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Urbroj: 656/2024
od 4. srpnja 2024.g., Upravno vije¢e Kulturno informativnog centra, na 18. sjednici dana
18.srpnja 2025.g. donosi sljedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuju se pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i
ugovaranja nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-
a) odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a), za
koje sukladno €lanku 12. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 i 114/22 nadalje:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Ovaj pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba, usluga i radova koji su ¢lankom 30 st.
1. Zakona odredeni kao izuze¢a od njegove primjene.

Prilikom provedbe postupaka iz ovog Pravilnika, Centar je duZan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana
1 nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao $to su nadelo trZi$nog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti. U provedbi jednostavne nabave
primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu
nabave.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, korisnici i njihove odgovorne osobe obvezni su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika. ;

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili
postupaka propisanih ovom odlukom.

Postupanje protivno stavku 4. ovoga ¢lanka smatra se prekr§ajem u smislu Zakona.

Clanak 3.

Ravnatelj odobrava svaku nabavu i pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza koje obvezuje Centar sukladno ovom Pravilniku.

Ravnatelj odlucuje samostalno o stjecanju, opterecenju ili otudivanju pokretne i
nematerijalne imovine, o uslugama i ulaganjima te nabavi pojedina¢ne vrijednosti do 9.290,00
eura (bez PDV-a).

Upravno vije¢e odlucuje o stjecanju, optereCenju ili otudivanju pokretne i
nematerijalne imovine, o uslugama i ulaganjima te nabavi pojedina¢ne vrijednosti od 9.290,01
eura (bez PDV-a) do 26.540,00 eura (bez PDV-a) te sukladno odredbama Statuta Centra, o
izvodenju gradevinskih radova.

Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave moraju biti valjano odredeni u
trenutku pocetka postupka jednostavne nabave i predvideni Planom nabave. Ukoliko predmet
nabave za koji se pokre¢e nabava nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu ili ako podaci



o predmetu nabave u Planu nabave ne odgovaraju tim podacima navedenim u zahtjevu za
Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija s gospodarskim subjektima -
ponuditeljima obavlja se postom, elektronickom postom, aplikacijom i/ili osobnom dostavom.
Centar je duzan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogucava
ucinkovitu nabavu i ekonomiéno tro$enje sredstava.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 2.650,00 eura
Clanak 4.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (bez PDV-a) potrebno
je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta po kojoj se za iznose vece od 400,00
eura (bez PDV-a) izdaje narudZbenica ili sklapa ugovor.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, nacinu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Iznimno kada to zahtjeva situacija ili priroda posla moze se do 400,00 eura (bez PDV-
a) vrsiti gotovinsko/kartiéno pla¢anje na prodajnom mjestu po ra¢unu bez prethodne ponude i
bez narudzbenice, uz prethodnu suglasnost ravnatelja.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 2.650,01 eura DO
9.290,00 eura

Clanak 5.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,01 eura (bez PDV-a) do
9.290,00 eura (bez PDV-a) potrebno je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.

U opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava, izvodenje radova ili poslova,
isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to
nuzno potrebno zbog Zzurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo, moze
se prikupiti 1 manje od tri ponude.

Prikupljanje ponuda provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda istovremeno na
adrese minimalno tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva na
dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama na adresi www.kic.hr.

Za pripremu i provedbu postupka nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog
¢lanka ravnatelj moze imenovati povjerenstvo na pocetku postupka jednostavne nabave ili za
jednu proraunsku godinu.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nadin da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (potvrda e-mailom, dostavnica i povratnica).

U pozivu na dostavu ponuda od gospodarskog subjekta se, ovisno o sloZenosti predmeta
nabave, moZe traziti dostava odgovarajuéih dokaza za kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, jamstva za ozbiljnost ponude te ostalih jamstava i dokumenata vezanih
uz predmet nabave, uzorke i dr.

Primitak Poziva na dostavu ponude gospodarski subjekt potvrduje potpisom ovlastene
osobe i/ili pe¢atom. Ovjereni Poziv na dostavu ponude gospodarski subjekt je duZan dostaviti
ustanovi na dokaziv nacin, poStujuéi moguénost primjene elektroniCkih sredstava
komunikacije.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) radnih dana od dana upudivanja,
odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda.



Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu na dostavu
ponuda.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sastavlja Zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda i prijedlog odluke o odabiru gospodarskog subjekta.

Ravnatelj temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te Prijedloga odluke o odabiru
imenovanog povjerenstva donosi Odluku o odabiru gospodarskog subjekta.

Protiv Odluke o odabiru Zalba nije dopustena.

Ukoliko, na objavljeni poziv za dostavu ponuda, pristigne samo jedna ponuda, ustanova
moZe, ukoliko ponuda zadovoljava uvjete i zahtjeve navedene u pozivu na dostavu ponuda ,
izvr§iti odabir temeljem jedne ponude.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCLJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 9.290,00 eura
Clanak 6.

Za jednostavnu nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 9.290,00 eura (bez
PDV-a) a manje od 26.540,00 eura-a (bez PDV-a) odnosno nabavu radova procijenjene
vrijednosti vece od 9.290,00 eura (bez PDV-a), a manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a), Centar
objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojoj sluZzbenoj web stranici.

Iznimno, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljuéivih prava, izvodenje radova ili poslova,
isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to
nuzno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo)
nabava se moze provesti bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda
gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost Upravnog vijeca ustanove.

Za pripremu i provedbu postupka nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog
Clanka ravnatelj imenuje povjerenstvo na pocetku postupka jednostavne nabave ili za jednu
proracunsku godinu.

Povjerenstvo ima tri ¢lana. U Povjerenstvo se mogu imenovati i osobe koje nisu
zaposlenici Centra.

U pozivu na dostavu ponuda od gospodarskog subjekta se, ovisno o sloZenosti predmeta
nabave, moze traziti dostava odgovaraju¢ih dokaza za kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, jamstva za ozbiljnost ponude te ostalih jamstava i dokumenata vezanih
uz predmet nabave, uzorke i dr.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) radnih dana od dana upucivanja,
odnosno ‘objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu na dostavu
ponuda.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sastavlja Zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda i prijedlog odluke o odabiru gospodarskog subjekta.

Ravnatelj temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te Prijedloga odluke o odabiru
imenovanog povjerenstva donosi Odluku o odabiru gospodarskog subjekta.

Centar zadrZava pravo obustaviti ili ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon isteka
roka za dostavu ponuda i/ili ne izvr$iti odabir ponude, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Podaci o odabranom ponuditelju objavljuju se na sluZzbenoj mrezZnoj stranici Centra, ako
je poziv na dostavu ponuda objavljen na sluZbenoj mreznoj stranici.

Centar vodi registar izdanih narudZbenica i ugovora.

Dokumentacija za sve predmete nabave ¢uva se 4 godine od dana sklapanja ugovora
odnosno izdavanja narudZbenice.



Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od 26.540,00 eura (bez PDV-a)
Centar je obvezan pribaviti prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada Zagreba sukladno
Statutu.

Clanak 7.

U slu¢aju kada se postupak provodi objavom poziva na dostavu ponuda na sluZzbenim
internetskim stranicama, a ustanova ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, posebice u
slu¢ajevima nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moze provesti putem
Grada Zagreba kao tijela sredi$nje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka gradskom
uredu za poslove financija i javne nabave.

Clanak 8.

Za postupke nabave roba, usluga i radova vezane uz obnovu primjenjuju se odredbe
Zakona o obnovi zgrada o$tecenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(»Narodne novine« broj 102/20, 10/21 1 117/21).

Clanak 9.

Jednostavna nabava koja je financirana ili sufinancirana od strane Europske unije
provodi se sukladno odredbama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i
usluga jednostavne nabave Ur.broj: 448/2019 od 14. lipnja 2019.godine.

Clanak 11.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra.

Ur.broj: 738/2025
U Zagrebu, 18. srpnja 2025.g.

Predsjednica Upravnog vijec¢a

T

Miljenkd Buljevic

Ovaj Pravj}gik objavljen je na oglasnoj plo¢i Centra dana/ 2590 2025. godine te je stupio

na snagu o4, 310NJ(L 2025 godine.




